
CARTA DE RENUNCIA LABORAL VOLUNTARIA
(Modelo Basico Gratuito — Regulado por el Codigo Sustantivo del Trabajo de Colombia)

Ciudad y Fecha: ____________________, _____ de _________________ de 2026.
Senores: ____________________________________________________ (Razon Social de la Empresa)
Atn: Departamento de Gestion Humana / Gerencia General
Empleado(a): _________________________________________, Cargo: ____________________

I. MANIFESTACION DE RENUNCIA:
Por medio de la presente, me dirijo a ustedes para presentar formal e irrevocablemente mi RENUNCIA VOLUNTARIA al cargo que
vengo desempeñando en su compania, siendo mi ultimo dia laborado el _____ de ______________ de 2026.

II. SOLICITUD DE LIQUIDACION LEGAL:
Solicito respetuosamente se sirvan ordenar la liquidacion definitiva de mis prestaciones sociales legales (salarios causados,
cesantias, intereses, prima de servicios y vacaciones compensadas), asi como la expedicion de mi certificacion laboral y la orden
para el examen medico de egreso.

III. AGRADECIMIENTO Y ENTREGA DE PUESTO:
Agradezco la oportunidad y confianza brindadas durante mi desempeno. Me comprometo a entregar ordenadamente las
herramientas y activos a mi cargo antes de mi salida.

Atentamente,

________________________________________
EL TRABAJADOR
Nombre: ___________________________________
C.C. No. ___________________________________
Teléfono / Dirección: ______________________

* ¿Necesitas la version oficial 100% editable en Word (.docx) con anexos y clausulas completas?

  Descargar version Pro aqui: www.contratosytutelas.co/carta-renuncia  (Clic para abrir)
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